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CONVITE \

Artigo 1.°
Identificacdo e objeto da consulta prévia

1. O presente procedimento tem como objeto principal a aquisi¢do de servigos de
manutengdo, assisténcia técnica e gestdo dos equipamentos multifuncionais (copia,
impresséo, fax e digitalizagio) da Assembleia Legislativa da Regido Auténoma da
Madeira, conforme lista de equipamentos e lista de artigos e quantidades estimadas
constantes do caderno de encargos.

2. O presente procedimento segue a tramitagdo da consulta prévia, nos termos dos
artigos 112.° a 127.° do Cédigo dos Contratos Piblicos (CCP), conjugado com as
adaptagSes 4 RAM previstas no Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14

de agosto, sendo designado por “consulta prévia para a manutengdio e assisténcia
técnica de equipamentos multifuncionais.”

Artigo 2.°
Entidade piblica adjudicante

A entidade piiblica adjudicante é a Assembleia Legislativa da Regido Auténoma da
Madeira, com sede na Avenida do Mar e das Comunidades Madeirenses, 9004-506
Funchal, telefone n.° 291210500, fax n.° 291232977 ¢ url:www.alram.pt.

Artigo 3.°
Orgio que tomou a decisdio de contratar

A decisdo de contratar foi tomada pelo Conselho de Administragdo da Assembleia
Legislativa da Madeira, ao abrigo da alinea b) do n.° 1 do artigo 68.° do Decreto
Legislativo Regional n.° 24/89/M, de 7 de setembro, na sua redacfio atual.

Artigo 4.°
Documentos que constituem a proposta

1. Nos termos do disposto no artigo 57.° do CCP, a proposta deve ser constituida
pelos seguintes documentos:
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a) Declaragdo do concorrente, de aceitagdo do contefido do caderno de encargos&
claborada em conformidade com o modelo constante do anexo I ao CCP, adaptado
pelo artigo 6.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M. de 14 de agosto, e
reproduzido como anexo I ao presente convite;

b) Documentos que, em fungio do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua
execugdo submetidos & concorréncia pelo caderno de encargos, contenham os
atributos da proposta, de acordo com os quais o concorrente se dispde a contratar,
designadamente:

i. Proposta de pregos de acordo com o formulario de resposta, em formato xls, a
ser disponibilizado na plataforma eletronica de contratagdo publica e
reproduzido como anexo IV ao presente convite.

2. Os documentos referidos no niimero anterior devem ser assinados pelo concorrente
Ou por representante que tenha poderes para o obrigar e obrigatoriamente redigidos
em lingua portuguesa.

3. Sob pena de exclusdo das suas propostas, os concorrentes devem apresentar pregos
unitarios para todos os itens constantes do formulario de resposta reproduzido como
anexo IV ao presente convite, expressos em euros, com até quatro casas decimais,
sem inclusdo do IVA.

Artigo 5.°
Modo e prazo de apresentacio de propostas

1. As propostas devem ser apresentadas, diretamente na plataforma www.acingov.pt,

ate as 23h59m do nono dia a contar da data de envio do convite para apresentagdo de
proposta.

2. Quando, pela sua natureza, qualquer documento dos que constituem a proposta nio
possa ser apresentado nos termos do disposto no niimero anterior, a sua apresentagfo
devera ser efetuada de acordo com o disposto no n.° 5 do artigo 62.° do CCP.

Artigo 6.°
Prazo de manutengio da proposta

O prazo de obrigagio de manutengéo da proposta € de 90 (noventa) dias, contados da
data do termo do prazo fixado para a sua apresentagio.

Artigo 7.°
Apresentacio de propostas variantes

1. Néo € admitida a apresentacdo de propostas variantes.

2. O incumprimento do previsto no niimero anterior é fundamento de exclusdo de
todas as propostas apresentadas.
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Artigo 8.°
Negociacao

As propostas néo serfo objeto de negociagdo.

Artigo 9.°
Esclarecimentos as pecas do procedimento

1. Compete ao 6rgdo que autorizou a abertura do procedimento os esclarecimentos
necessarios 4 boa compreensio e interpretagdo das pegas do procedimento, sem
prejuizo da delegagfo desta competéncia.

2. Os esclarecimentos devem ser solicitados através da plataforma eletronica
AcinGov (www.acingov.pt), no primeiro tergo do prazo fixado para a apresentagio
de propostas.

Artigo 10.°
Preco Base

1. O prego base do procedimento ¢ de 69.000,00 € (sessenta e nove mil euros),
correspondente a0 montante maximo a despender em trés anos, periodo este
correspondente 4 soma do prazo contratual de um ano e da sua eventual renovagio
por mais dois anos.

2. Ao prego referido anteriormente acresce o IVA 2 taxa legal em vigor na Regifio
Auténoma da Madeira.

3. O prego a pagar pela entidade adjudicante s6 se torna exigivel caso se verifique a
respetiva execugdo contratual e tendo por base os valores efetivamente realizados.

Artigo 11.°
Duracio

1. O contrato a celebrar ¢ valido por 1 (um) ano a contar do primeiro dia do més
subsequente ao da sua assinatura, salvo cessagdio antecipada e sem prejuizo das
obrigagdes acessorias que devam perdurar para além da cessagdo dos mesmos.

2. O contrato pode ser prorrogado por mais dois periodos anuais consecutivos,
mantendo-se em vigor até ser atingido o prego total da proposta adjudicada,
correspondente a sua total e integral execugdo, ou até ser atingida a duragio maxima
de 3 anos.

3. A prorrogagdo do contrato ocorrers de forma automatica se nenhuma das partes se
manifestar em contrario até 60 dias prévios ao final do primeiro ano de execugdio ou
ao final do primeiro ano de prorrogagdo contratual.

4. O prestador de servigos ndo podera invocar qualquer responsabilidade nem direito

a indeminizagdo caso o contrato ndo seja objeto de alguma das prorrogagdes previstas
nos nimeros anteriores.
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Artigo 12.°
Critério de adjudicaciio

1. A adjudicagio sera feita de acordo com o critério da proposta economicamente
mais vantajosa, determinada através da modalidade monofator, nos termos da alinea
b) don.° 1 do art.° 74.° do CCP, densificado pelo fator prego.

2. A ordenagdo das propostas sera efetuada por ordem crescente do seu Prego Total
(PT) que resulta da soma das componentes variaveis conforme a seguinte formula:

T
PT=3x%12 Z Pi x QMEi, em que:
i=1

PT = Prego Total, prego global da proposta considerando os pre¢os unitarios
propostos multiplicados pelas quantidades médias mensais estimadas, conforme
especificado no anexo IV ao presente convite, calculado com arredondamento
a duas casas decimais.

P1 = Prego unitario proposto para cada artigo

QME:i = Quantidade mensal estimada para cada artigo.

3. Em caso de empate no Prego Total das propostas (PT) o desempate sera efetuado
da seguinte forma:

a) Sera privilegiada a proposta com mais baixo prego unitario para as cépias a cores
até A4,

b) Subsistindo o empate, sera privilegiada a proposta com mais baixo prego para as
copias a preto e branco até A4.

¢) Subsistindo o empate, o desempate serd efetuado por sorteio, a ter lugar nas
instalagdes da Assembleia Legislativa da Madeira, em data e hora a definir pela
entidade adjudicante, a realizar nos termos do anexo V ao presente documento,
independentemente do néimero de concorrentes presentes.

Artigo 13.°
Documentos de habilitacio

1. O adjudicatério, através da plataforma eletrénica AcinGov, deve apresentar ou
disponibilizar para consulta online, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis a contar da
notificagdo da adjudicago, os seguintes documentos:

a) Declaragdo emitida conforme modelo constante do anexo 1T a0 CCP, adaptado pelo
n.° 1 do artigo 7.° do DLR n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, e reproduzido como anexo
IT ao presente documento;
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b) Declaragio, ou autorizagfo para consulta, que comprove ter a situagdo regularizad
relativamente a contribuigdes para a seguranga social em Portugal ou, se for o caso,
no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal,
nos termos da alinea d) do n.° 1 do artigo 55.° do CCP;

¢) Declaragdo, ou autorizagdo para consulta, que comprove ter a situagdo regularizada
relativamente a impostos devidos em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que
sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal, nos termos da
alinea €) do n.° 1 do artigo 55.° do CCP;

d) Comprovativo de registo no RCBE (Registo Central do Beneficiario Efetivo), para
cumprimento da Lei n.° 89/2017, de 21 de agosto;

¢) Certificado(s) de registo criminal, para efeitos de celebragdo de contratos publicos,
da pessoa coletiva e de todos os titulares dos érgdos sociais da administragéo, dire¢éo
ou geréncia que se encontrem em efetividade de fungdes, destinado a comprovar que
ndo se encontram em nenhuma das situagdes previstas nas alineas b)eh)don°1do
artigo 55.° do CCP, ndo bastando a apresentagdo de certiddes em namero equivalente
ao das pessoas com poderes para obrigar a sociedade;

f) Copia da certiddo do registo comercial, ou respetivo Codigo de Acesso a Certiddo
Permanente para a sua consulta, com todas as inscri¢des em vigor ou documento
equivalente caso nfo seja pessoa coletiva.

2. O adjudicatario devera, ainda, entregar os seguintes documentos relativos a(s)
pessoa(s) que intervém no(s) contrato(s), salvo se for dispensada a sua reducfio a
escrito:

a) Elementos constantes no Carto de Cidaddo ou Bilhete de Identidade e Ntimero de
Identificagdo Fiscal;

b) Procuragio com poderes para o ato, se aplicavel.

3. Ao adjudicatario pode ainda ser solicitado a apresentagdo de quaisquer outros
documentos comprovativos da titularidade das habilitagdes legalmente exigidas para
a execugdo das prestagdes objeto do contrato a celebrar, nos termos do disposto no
n.° 8 do artigo 81.° do CCP, sendo fixado prazo para o efeito pelo drgdo competente
para a decisdo de contratar.

4. O adjudicatario, quando legalmente exigivel, est ainda obrigado a fazer prova do
cumprimento das obrigagdes declarativas relativas a rendimentos gerados no
territorio da Regifio Auténoma da Madeira (RAM), através da apresentagio dos
seguintes documentos, relativamente ao iltimo exercicio econémico disponivel:

a) Declaragfio de rendimentos (modelo 3 ou modelo 22, este ultimo acompanhado do
Anexo C, se for o caso);

b) Declaragio relativa a rendimentos e retengdes de residentes (modelo 10 e DMR);

¢) Anexo Q da informagéo empresarial simplificada (IES);

d) Anexo R da ultima declaragio periddica do IVA.

5. O adjudicatario que nfo esteja legalmente obrigado ao cumprimento das obrigagdes
declarativas a rendimentos gerados no territério da RAM deve apresentar declaragdo
sob compromisso de honra, subscrita por quem o obriga, referindo expressamente
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essa situagdo, devido ao facto da sua representada ndo ter auferido no ano econémico »
anterior a0 ano da emissdo da declaragio, rendimentos na referida Re gido Auténoma,
conforme anexo III ao presente Convite.

6. Todos os documentos de habilitagio do adjudicatério deverdo estar redigidos em
lingua portuguesa ou ser acompanhados de tradugdo devidamente legalizada.

7. Caso sejam detetadas irregularidades nos documentos de habilitagfo entregues pelo
adjudicatario, ¢ concedido um prazo adicional de 2 dias tteis destinado a0 seu
suprimento.

8. Sempre que se verifique um facto que determine a caducidade da adjudicagdo, nos
termos previstos no artigo 86.° do CCP, o 6rgdo competente para a decisdo de
contratar, ou o 6rgéo em quem este tenha delegado essa competéncia, notifica o
adjudicatario relativamente ao facto que ocorreu, fixando-lhe um prazo de 2 dias, para
que este se pronuncie, por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.

9. Quando o facto a que se refere o nimero anterior se verifique por causa nio
imputavel ao adjudicatario, o érgio competente para a decisdo de contratar, ou o
orgdo em quem este tenha delegado essa competéncia, em fun¢do das razdes
invocadas, notifica o adjudicatario para a apresentagdo dos documentos em falta,

fixando-lhe um prazo adicional de 2 dias para o efeito, sob pena de caducidade da
adjudicagio.

Artigo 14.°
Caugio

Nos termos da alinea a) do n.° 2 do artigo 88.° do Codigo dos Contratos Publicos, ndo
¢ exigida a prestagdo de caugio.

Artigo 15.°
Novos Servicos

Nos termos e para os efeitos do disposto na subalinea iv), da alinea a), do n.° 1, do
artigo 27.° do Cédigo dos Contratos Publicos, desde ja se indica a possibilidade de
adogdo de um procedimento de ajuste direto para a celebragdo de um futuro contrato

de aquisi¢do de novos servigos que consistam na repeti¢do de servigos similares,
objeto da presente consulta prévia.

Artigo 16.°
Despesas com o contrato

As despesas e encargos inerentes 4 celebragdo dos contratos sdo da responsabilidade
do respetivo adjudicatario.
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Artigo 17.°
Legislacéo aplicavel

Em tudo o que se encontre omisso nas pegas do presente procedimento pré-contratual,
observar-se-4 o disposto no Codigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-
Lein. 18/2008, de 29 de janeiro, conjugado com as adaptag¢des constantes do Decreto
Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, ¢ demais legislagdo e
regulamentago aplicavel.
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ANEXO 1

\

Modelo de declara¢iao

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° ou a subalinea i) da alinea b) e
alinea ¢) do n.° 3 do artigo 256.°-A, conforme aplicavel do Cédigo dos Contratos

Publicos e o artigo 6.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de
agosto]

1 -

.. (nome, niimero de documento de identificagéio e morada), na qualidade de
representante legal de (1)... (firma, namero de identificagdo fiscal e sede ou, no
caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificagdo fiscal e
sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos
relativo a execugdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de...
(designagéo ou referéncia ao procedimento em causa), €, se for o caso, do caderno
de encargos do acordo-quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido
contrato em conformidade com o contetido do mencionado caderno de encargos,
relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.
Declara também que executara o referido contrato nos termos previstos nos
seguintes documentos, que junta em anexo (3):

a)...

b)...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar

a execugo do referido contrato, ao disposto na legislagio portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que nfio se encontra em nenhuma das

situagdes previstas no n.°1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Piublicos e
artigo 5.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua
atual redagéo.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaragdes

implica, consoante o caso, a exclusio da proposta apresentada ou a caducidade
da adjudicagdo que eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagio
muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual
pode determinar a aplicagio da sangdo acessoria de privagdo do direito de
participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagéo

de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para
efeitos de procedimento criminal,

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, 0 concorrente obriga-se, nos termos do

disposto no artigo 81.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar a
declaragdo que constitui o anexo II-M do Decreto Legislativo Regional n.°
34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual redagdo, bem como os documentos
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comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d\ .
e) e h) do n° 1 do artigo 55.° do referido Codigo e artigo 5.° do Decret
Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual redacéo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagdo dos
documentos solicitados nos termos do niimero anterior, por motivo que lhe seja
imputavel, determina a caducidade da adjudicagdo que eventualmente recaia
sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos
do artigo 456.° do Codigo dos Contratos Pablicos, a qual pode determinar a
aplicagfio da sangfio acesséria de privagdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos
publicos, sem prejuizo da participagio 4 entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

(local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressio «a sua
representaday.

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta

declarago, nos termos do disposto nas alineas b),c)ed)donlenosn>*2e3
do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n. 4 e 5 do artigo 57.°

11
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ANEXO II \ =
Modelo de declaraciio

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do Cddigo dos Contratos Publicos
eon.®1doartigo 7.°do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M. del4 de agosto]

1 - ... (nome, nmimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de
representante legal de (1)... (firma, namero de identificacdo fiscal e sede ou, no
caso de agrupamento concorrente, firmas, numeros de identificagdo fiscal e
sedes), adjudicatario(a) no procedimento de... (designagdo ou referéncia ao
procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua
representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.° 1 do
artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

2 - O declarante junta em anexo [ou indica ... como endereco do sitio da Internet onde
podem ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua
representada (4) ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h)
do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos e (quando aplicavel) os
documentos comprovativos de que cumpriu as obriga¢des fiscais declarativas
cujo contetido assume interesse especifico para a Regifio Auténoma da Madeira
referidos no n.° 2 do artigo 7.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaragdes
implica a caducidade da adjudicagfo e constitui contraordenagdo muito grave,
nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode
determinar a aplicagdo da sancéo acessdria de privagdo do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato
ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagéo de contratos

publicos, sem prejuizo da participagdo & entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

.. (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressfio «a sua
representaday.

(3) Acrescentar as informages necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressio «a sua
representaday.

(5) Nos termos do disposto nos n. 4 e 5 do artigo 57.°

12
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ANEXO III

Modelo de declaracio K\ -

[a que se refere o n.° 5 do artigo 7.° do Decreto Legislativo Regional, n.° 34/2008/M,
de 14 de agosto, na redagio conferida pelo DLR n.° 6/2018/M de 15 de margo]

(nome, nimero de documento de identificagio e morada), na qualidade de
representante legal de (1)..... (firma, namero de identificagdo fiscal e sede 0u, NO €aso
de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificagfio fiscal e sedes),
adjudicatario(a) no procedimento de ...
(designagdo ou referéncia do procedimento em causa), declara, sob compromisso de
honra, que a sua representada (2) nio se encontra legalmente obrigada ao
cumprimento das obrigagdes declarativas relativas a rendimentos gerados no
territério da Regido Auténoma da Madeira, em virtude da sua representada (2) ndo
ter auferido, noanode .......... (3), rendimentos na referida Regiio Auténoma (4).

................. (local), ...............(data), .................[assinatura (5)]

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a express3o “a sua
representada”.

(3) Indicar o ano econdémico anterior ao ano da emissio da declaragio.

(4) Referir as duas justificagdes ou, apenas, a primeira, consoante o adjudicatario
tenha auferido, ou ndo, rendimentos gerados no territrio da RAM.

(5) Nos termos do disposto no n.° 5 do artigo 7.° do DLR n.° 34/2008/M, de 14 de
agosto, na redagdio conferida pelo DLR n.° 6/2018/M de 15 de margo,
conjugado com o disposto nos n. 4 ¢ 5 do artigo 57.° do CCP.
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ANEXO IV

Proposta de precos

Formuldrio de resposta

NOME:
NIPC: N
g
PROPOSTA DE PRECOS UNITARIOS
Pi QMEi
P sta de uantidade | Prego médio
Ref.2 Altizos roposta Quantidade | Preg
preco mensal mensal
unitario estimada
A4/PB  |Cdpia/impressdo a preto/branco tamanho até A4 30000 0,0000|
A4/C Cépia/impressdo a cores tamanho até A4 21000 0,0000|
A3/PB Cépia/impressdo a preto/branco tamanho maior que Ad e até A3 200 0,0000
A3/C Cépia/impressdo a cores tamanho maior que Ade até A3 100 0,0000
Precos médios propostos RlEcopEm IVA: 22% il e
IVA IVA

Prego mensal 0,0000 0,0000 0,0000|
Preco anual 0,0000 0,0000 0,0000
Prego para 3 anos 0,0000 0,0000 0,0000
Prego Total 0,00 0,00 0,00

Notas: As propostas de pregos unitarios deverdio ter no maximo 4 (quatro) casas decimais e ndo devem incluir o IVA.

O Preco Total

€ calculado com arredondamento a 2 (duas) casas decimais.
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ANEXO V

Regulamento do sorteio de desempate das propostas

Em caso de empate entre duas ou mais propostas, proceder-se-4 a um sorteio para

seriar as propostas empatadas, nos termos seguintes:

1 - As propostas empatadas sero numeradas de 1 a "n", usando-se, para efeitos de

numeragio, a ordem cronolégica de registo de entrada da proposta.

2 - Os niimeros serfio impressos em papel branco, que serd dobrado em 4, de modo

a que néo fique visivel o niimero inscrito em cada folha.

3 - Os papéis dobrados serdo todos introduzidos em recipiente opaco, misturando-se

0s papéis no seu interior.

4 - Os papéis serfio retirados um a um, sendo elaborado um auto que identifica a
ordem pelo qual foram retirados, constituindo-se assim a ordenagio e seriagdo
final das propostas empatadas, documento esse que farad parte do processo do

procedimento e sera notificado a todos os concorrentes.

5- 0 primeiro papel a ser retirado corresponde ao concorrente que ficard em

primeiro lugar e assim sucessivamente até que sejam esgotados todos os papéis

introduzidos no recipiente.

6 - Os trabalhos referidos nos nimeros anteriores sio efetuados pelos membros do

juri, cabendo ao presidente do juri a sua condugdo e orientagio.

7 - Ao sorteio e as operagdes acima descritas podem assistir os concorrentes que
sejam submetidos ao desempate ou o0s seus representantes devidamente
credenciados e mandatados, com os necessarios poderes de representacgfio, € bem
assim outros funcionarios da Assembleia Legislativa da Regido Auténoma da

Madeira, se o juri assim o entender.
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